ESTADO DE MATO GROSSO DO SUL
PREFEITURA MUNICIPAL DE PARANHOS
GABINETE DO PREFEITO

DECRETO N°042/2026, DE 24 DE ABRIL DE 2026

Dispde sobre a gestdo e fiscalizagdo dos contratos administrativos no
ambito da Administragdo Publica direta, autdrquica e fundacional do

Municipio de Paranhos-MS.

O Excelentissimo Senhor Heliomar Klabunde, Prefeito Municipal de Paranhos/MS, Estado de
Mato Grosso do Sul, no uso das atribui¢des que lhe confere a Lei Organica do Municipio, e tendo

em vista o disposto na Lei n° 14.133, de 1° de abril de 2021,
DECRETA:

CAPITULO1
DISPOSICOES PRELIMINARES

Art. 1 Este Decreto disciplina a gestdo e a fiscalizagdo dos contratos administrativos celebrados pela
a Administragdo Publica Municipal direta, autarquica e fundacional da Prefeitura Municipal de
Paranhos-MS, nos termos da Lei Federal n° 14.133/2021.

Art. 2°. Para fins do disposto neste Decreto, considera-se:

I - Gestdo de contrato - a coordenagdo das atividades relacionadas a fiscalizagdo técnica,
administrativa e setorial e dos atos preparatorios a instrugdo processual e ao encaminhamento da
documentagdo pertinente ao setor de contratos para a formalizagdo dos procedimentos relativos a
prorrogacdo, a alteragdo, ao reequilibrio, a0 pagamento, a eventual aplicagdo de sangdes € a extingdo

dos contratos, entre outros;

II - Fiscalizag@o técnica - 0 acompanhamento do contrato com o objetivo de avaliar a execugdo do
objeto nos moldes contratados e, se for o caso, aferir se a quantidade, a qualidade, o tempo € 0 modo
da prestagdo ou da execugdo do objeto estdo compativeis com os indicadores estabelecidos no edital,

para fins de pagamento, conforme o resultado pretendido pela administragéo;
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III - Fiscalizag@o setorial - 0 acompanhamento da execugdo do contrato nos aspectos técnicos ou
administrativos quando a prestagéo do objeto ocorrer concomitantemente em setores distintos ou em

unidades desconcentradas de um 6rgdo ou uma entidade.

§ 1° As atividades de gestdo e de fiscalizagdo dos contratos deverdo ser realizadas de forma
preventiva, rotineira e sistematica e exercidas por agentes publicos, por equipe de fiscalizagio ou por

agente publico Unico, assegurada a distingdo das atividades.

§ 2° A distingdo das atividades de que trata o § 1° ndo podera comprometer o desempenho das a¢des

relacionadas a gestdo do contrato.

§ 3° Para fins da fiscalizagdo setorial de que trata o inciso III do caput, o 6rgdo ou a entidade podera

designar representantes para atuarem como fiscais setoriais nos locais de execug¢io do contrato.
Art. 3° A fiscalizagdo ¢ a gestdo contratual t€ém como objetivos:

I — Assegurar o cumprimento fiel das clausulas contratuais;

II — Garantir a economicidade, a eficiéncia e a continuidade do servigo publico;

III - Prevenir falhas, irregularidades e prejuizos a Administragio;

IV — Subsidiar o controle interno e externo com informagdes e registros adequados.

CAPITULO I
DA DESIGNACAO E SUBSTITUICAO DOS FISCAIS E GESTORES

Art. 4° A autoridade competente designara, por portaria, o gestor € os fiscais dos contratos

administrativos, observados os seguintes critérios:

I - Compatibilidade com as atribui¢des do cargo ou fungio;

II - Complexidade e natureza do objeto contratado;

I - Quantitativo de contratos sob responsabilidade do agente;

IV — Capacidade técnica e formagéo compativel com a fungdo.
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§ 1° O servidor designado devera ser formalmente cientificado de suas atribuigdes antes do inicio da

execugdo contratual.

§ 2° A designagio poderd recair sobre servidor efetivo, comissionado ou contratado, sendo

preferencial a escolha de servidor de cargo efetivo.

§ 3° A autoridade competente designara substituto para os casos de afastamento, férias, licenga ou

impedimento do titular.

§ 4° Nos casos de atraso ou de falta de designagdo, de desligamento e de afastamento extemporaneo
¢ definitivo do gestor ou dos fiscais do contrato e dos respectivos substitutos, até que seja
providenciada a designagdo, as atribuigdes de gestor ou de fiscal caberdo ao responsavel pela

designacdo.

Art. 5° Os fiscais de contratos poderdo ser assistidos e subsidiados por terceiros contratados pela

administragdo.
Art. 6° Sdo elementos do referido ato de designagdo do gestor e do fiscal do contrato:
I - A identificagéo do contrato objeto da fiscalizagdo;,

II - O nome, o cargo e a matricula, tipo de vinculo (efetivo, comissionado ou contratado) e secretaria

do agente publico designado;

III - a meng@o expressa ao dever de observancia da legislagdo pertinente, em conformidade com as

disposigdes deste Decreto;
IV - A indicag@o dos substitutos em caso de férias, licengas e outros afastamentos.

Art. 7° O encargo de fiscal ou gestor de contrato se caracteriza como ordem superior legal, sendo

assim, irrecusavel, salvo nos casos de impedimento técnico ou legal devidamente fundamentado.

§ 1° O servidor que se julgar impedido devera comunicar o fato por escrito a chefia imediata, que

decidira sobre a substitui¢do ou capacitagdo do agente, se for o caso.
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§ 2° A recusa injustificada constitui infragcdo funcional, caracterizada pela oposigdo de resisténcia
injustificada a0 andamento de processo ou execugdo de servigo e sujeita as penalidades previstas no

Estatuto dos Servidores.

§ 3° Podera ser considerada justificativa legitima para a recusa, desde que devidamente comprovada,

as seguintes situagoes:

I - A excessiva quantidade de contratos sob fiscalizagdo do servidor;

II - Divergéncia técnica entre o objeto do contrato e o cargo do servidor;
IIT - O enquadramento em uma das opgdes do art. 8°.

Art. 8°. O agente publico designado para o cumprimento do disposto neste Decreto, devera preencher

0s seguintes requisitos:
I - Ser, preferencialmente, servidor efetivo dos quadros permanentes da administragéo publica;

I - Ter atribuigdes relacionadas a licitagdes e contratos ou possuir formag¢do compativel ou
qualificac@o atestada por certificagdo profissional emitida por escola de governo criada e mantida

pelo Poder Publico; e

I - Ndo ser conjuge ou companheiro do contratado nem tenha com ele vinculo de parentesco,
colateral ou por afinidade, até o terceiro grau, ou de natureza técnica, comercial, econdmica,

financeira, trabalhista e civil.

IV - Tenha participado da realizagdo da licitagdo ou da contratagéo direta, na condi¢do de agente de

contratagdo, pregoeiro, de membro da comissdo de contratagdo ou da equipe de apoio;

CAPITULO 11
DAS COMPETENCIAS E RESPONSABILIDADES

Art. 9° Cabera ao gestor do contrato e, nos seus afastamentos e seus impedimentos legais, ao seu

substituto, em especial:
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I - Coordenar as atividades relacionadas a fiscalizag@o técnica e setorial, de que tratam os incisos 11

e 111 do caput do art. 2°

II - Acompanhar os registros realizados pelos fiscais do contrato das ocorréncias relacionadas a
execucdo do contrato e as medidas adotadas, e informar a autoridade superior aquelas que

ultrapassarem a sua competéncia;

III - Acompanhar a manutengdo das condig¢des de habilitacdo do contratado, para fins de empenho
de despesa e de pagamento, e anotar os problemas que obstem o fluxo normal da liquidagdo e do

pagamento da despesa no relatorio de riscos eventuais;

IV - Coordenar a rotina de acompanhamento e de fiscalizagdo do contrato, cujo histérico de
gerenciamento devera conter todos os registros formais da execugdo, a exemplo da ordem de servigo,
do registro de ocorréncias, das alteragdes e das prorrogagdes contratuais, € elaborar relatério com
vistas a verificagdo da necessidade de adequagdes do contrato para fins de atendimento da finalidade

da administracéo;

V - Coordenar os atos preparatorios a instrugéo processual € ao envio da documentagéo pertinente ao

setor de contratos para a formalizag@o dos procedimentos de que trata o inciso I do caput do art. 2°;

VI - Elaborar o relatorio final de que trata a alinea “d” do inciso VI do § 3° do art. 174 da Lei n°

14.133, de 2021, com as informagdes obtidas durante a execugdo do contrato;

VII - Coordenar a atualizag@o continua do relatério de riscos durante a gestdo do contrato, com apoio

dos fiscais técnico e setorial;

VIII - Emitir documento comprobatorio da avaliagio realizada pelos fiscais técnico e setorial quanto
ao cumprimento de obrigagdes assumidas pelo contratado, com mengdo ao seu desempenho na
execugdo contratual, baseado em indicadores objetivamente definidos e aferidos, e a eventuais
penalidades aplicadas, a constarem do cadastro de atesto de cumprimento de obrigagdes conforme

disposto em regulamento;

IX - Realizar o recebimento definitivo do objeto do contrato referido no art. 25, mediante termo

detalhado que comprove o atendimento das exigéncias contratuais;
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X — Examinar e acompanhar a regularidade no recolhimento das contribuigdes fiscais, trabalhistas e

previdenciarias;

XI - Exercer o controle do contrato administrativo no que se refere a revisdes, a reajustes, a

repactuagdes e a providéncias tempestivas nas hipdteses de inadimplemento; e

XII - Tomar providéncias para a formalizag&o de processo administrativo de responsabilizagdo para
fins de aplicagdo de sangdes, a ser conduzido pela comissdo de que trata o art. 158 da Lei n°® 14.133,

de 2021, ou pelo agente ou pelo setor competente para tal, conforme o caso.

Art. 10. Cabera ao fiscal técnico do contrato e, nos seus afastamentos e seus impedimentos legais, ao

seu substituto, em especial:

I - Prestar apoio técnico € operacional ao gestor do contrato com informagdes pertinentes as suas

competéncias;

II - Anotar no histdrico de gerenciamento do contrato todas as ocorréncias relacionadas a execugdo
do contrato, com a descri¢do do que for necessario para a regularizagdo das faltas ou dos defeitos

observados;

IIT - Emitir notificagdes para a corregdo de rotinas ou de qualquer inexatiddo ou irregularidade

constatada, com a definigdo de prazo para a corregéo;

IV - Informar ao gestor do contato, em tempo habil, a situacdo que demandar decis@o ou adogdo de
medidas que ultrapassem a sua competéncia, para que adote as medidas necessarias e saneadoras, se

for o caso;

V - Comunicar imediatamente ao gestor do contrato quaisquer ocorréncias que possam inviabilizar a

execucdo do contrato nas datas estabelecidas;

VI - Fiscalizar a execugdo do contrato para que sejam cumpridas as condigdes estabelecidas, de modo
a assegurar os melhores resultados para a administragéo, com a conferéncia das notas fiscais e das
documentagdes exigidas para o pagamento e, apos o ateste, que certifica o recebimento provisorio,

encaminhar ao gestor de contrato para ratificagao;
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VII - Comunicar ao gestor do contrato, em tempo habil, o término do contrato sob sua

responsabilidade, com vistas a renovagdo tempestiva ou a prorrogagdo contratual;

VIII - Participar da atualizag@o do relatorio de riscos durante a fase de gestdo do contrato, em

conjunto com o fiscal setorial, conforme o disposto no inciso VII do caput do art. 8°

IX - Auxiliar o gestor do contrato com as informagdes necessarias, na elaboragdo do documento
comprobatorio da avaliagdo realizada na fiscalizagdo do cumprimento de obrigagdes assumidas pelo

contratado, conforme o disposto no inciso VI do caput do art. 8% ¢

X - Realizar o recebimento provisdrio do objeto do contrato referido no art. 11, mediante termo

detalhado que comprove o cumprimento das exigéncias de carater técnico.

Art. 11. Cabera ao fiscal setorial do contrato e, nos seus afastamentos e seus impedimentos legais, ao

seu substituto exercer as atribuigdes de que trata o art. 9°.
Recebimento provisério e definitivo

Art. 12. O recebimento provisorio ficara a cargo dos fiscais técnico ou setorial € o recebimento

definitivo, do gestor do contrato ou da comissdo designada pela autoridade competente.

Paragrafo unico. Os prazos € os métodos para a realizagdo dos recebimentos provisorio e definitivo
serdo definidos em regulamento ou no contrato, nos termos no disposto no § 3° do art. 140 da Lei n°
14.133, de 2021.

CAPITULO IV
DO APOIO INSTITUCIONAL

Art. 13. O gestor e os fiscais de contrato poderdo solicitar apoio técnico:
I - Ao 6rgdo de assessoramento juridico, quanto a interpretagdo de clausulas ou medidas cabiveis;
II — A unidade de controle interno, quanto a avaliagdo de riscos e controles administrativos;

IIT - Aos setores técnicos, quanto a verificagdo de aspectos operacionais ou especificos do objeto

contratado.
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Pardgrafo dnico. A consulta formal aos 6rgdos de assessoramento devera conter, de forma clara, a

davida juridica ou técnica a ser dirimida, sendo o parecer parte integrante do processo contratual.

CAPITULOV
DA CAPACITACAOQ, REGISTRO E CONTROLE

Art. 14. O Municipio podera instituir cadastro de fiscais e gestores de contratos, sob responsabilidade

do Controle Interno, devendo conter:

I — Identificag@o dos agentes designados;

II - Contratos sob responsabilidade de cada servidor;

IIT - Registros de capacitagdo e certificagdo profissional.

Art. 15. A Administragdo promovera capacitagdes periodicas voltadas ao desempenho das atividades

de fiscalizagdo e gestdo contratual.

Paragrafo unico. Durante a fase de planejamento da contratagdo, se for identificado no Estudo
Técnico Preliminar, conforme o disposto no inciso X do § 1° do art. 18 da Lei n°® 14.133, de 2021, a
necessidade de capacitagdo dos agentes publicos que desempenhardo as atribuigdes de fiscal e de

gestor, a Administragdo Publica devera providencia-la antes da assinatura do contrato.

Art. 16. Os orgdos e entidades municipais poderdo editar manuais, instrugdes normativas para

orientar as atividades de fiscalizagdo.

CAPITULO VI
DAS INFRACOES E SANCOES DISCIPLINARES

Art. 17. O servidor que, injustificadamente; recusar a designagdo para atuar como gestor ou fiscal de
contrato, ou que se omitir no desempenho de suas fungdes, sujeitar-se-a as penalidades disciplinares

previstas no Estatuto dos Servidores Publicos Municipais.

§ 1° Considera-se recusa injustificada a negativa imotivada em assumir a fungéo designada por ato

legitimo.
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§ 2° A omissfio no acompanhamento, registro ou comunicagdo de irregularidades na execugdo
contratual podera caracterizar infragdo funcional grave, passivel de processo administrativo

disciplinar.

§ 3° A penalidade observara o disposto no Estatuto, podendo variar de adverténcia a suspenséo,

conforme a gravidade do caso.

Art. 18. A constatag@o de dolo, fraude ou ma-fé na fiscalizagdo ou gestdo contratual sujeitara o

servidor as sangdes cabiveis, sem prejuizo da responsabilizagdo civil e penal.

CAPITULO VII
DAS DISPOSICOES FINAIS

Art. 19. Aplica-se as disposigdes deste regulamento para a gestdo e fiscalizagdo das Atas de Registro

de Pregos, firmadas no ambito deste 6rgéo.

Art. 20. Os casos omissos serdo resolvidos pela Controladoria Geral do Municipio, observando-se a

legislag@o Federal e Municipal aplicavel.

Art. 21. Este Decreto entra em vigor na data de sua publicagdo, revogadas as disposigdes em

contrario.

Paranhos/MS, 24 de abril de 2026.

C
HELIOM/ ABUNDE
Prefeito Municipal
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Segunda-feira, 27 de abril de 2026

(Camaras)

Art. 17. As Secretarias Municipais interessadas na
abertura dos processos licitatérios e das contratacdes
diretas serdo responsaveis, pelas seguintes atividades:

I - Elaborar, de acordo com os prazos estabelecidos no
Plano de Contratagdo Anual, o Documento de Formalizagao
da Demanda, bem como os demais documentos da etapa
preparatéria da licitacdo, quando for o caso, ou indicar o (s)
membro (s) para compor a equipe de planejamento.

Il - Subsidiar o agente de contratacao ou a comissao
de contratacdo, com informacdes técnicas, diante de
pedidos de impugnagao e/ou esclarecimentos ao edital de
licitagdo, bem como na analise técnica das propostas e dos
documentos habilitatérios.

CAPITULO IV
DISPOSICOES FINAIS
Vigéncia
Art. 18. Este Decreto entra em vigor na data de sua
publicacdo, revogando as disposicdes em contrario.
Paranhos/MS, 24 de abril de 2026.
HELIOMAR KLABUNDE
Prefeito Municipal

DECRETO N2042/2026, DE 24 DE ABRIL DE 2026

Disp6e sobre a gestdo e
fiscalizagdo dos contratos
administrativos no dmbito da
Administracdo Publica direta,
autdrquica e fundacional do
Municipio de Paranhos-MS.

O Excelentissimo Senhor Heliomar Klabunde,
Prefeito Municipal de Paranhos/MS, Estado de Mato
Grosso do Sul, no uso das atribuicdes que Ihe confere a
Lei Organica do Municipio, e tendo em vista o disposto na
Lei n? 14.133, de 12 de abril de 2021,

DECRETA:

CAPITULO |
DISPOSICOES PRELIMINARES

Art. 1 Este Decreto disciplina a gestdo e a fiscalizacao
dos contratos administrativos celebrados pela a
Administracdo Plblica Municipal direta, autarquica e
fundacional da Prefeitura Municipal de Paranhos-MS, nos
termos da Lei Federal n® 14.133/2021.

Art. 22, Para fins do disposto neste Decreto,
considera-se:

I - Gestao de contrato - a coordenacao das atividades
relacionadas a fiscalizacao técnica, administrativa e setorial
e dos atos preparatérios a instrucao processual e ao
encaminhamento da documentacao pertinente ao setor de
contratos para a formalizagao dos procedimentos relativos
a prorrogacao, a alteracao, ao reequilibrio, ao pagamento,
a eventual aplicacdo de sanc¢des e a extincdo dos contratos,
entre outros;

Il - Fiscalizacdo técnica - o acompanhamento do
contrato com o objetivo de avaliar a execug¢ao do objeto
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nos moldes contratados e, se for o caso, aferir se a
guantidade, a qualidade, o tempo e 0 modo da prestacao
ou da execucdo do objeto estdo compativeis com os
indicadores estabelecidos no edital, para fins de
pagamento, conforme o resultado pretendido pela
administracao;

Il - Fiscalizagao setorial - 0 acompanhamento da
execucao do contrato nos aspectos técnicos ou
administrativos quando a prestacao do objeto ocorrer
concomitantemente em setores distintos ou em unidades
desconcentradas de um érgao ou uma entidade.

§ 12 As atividades de gestao e de fiscalizagao dos
contratos deverao ser realizadas de forma preventiva,
rotineira e sistematica e exercidas por agentes publicos,
por equipe de fiscalizacdo ou por agente publico Unico,
assegurada a distingao das atividades.

§ 22 A distincao das atividades de que trata 0 § 12 nao
poderd comprometer o desempenho das acdes
relacionadas a gestdo do contrato.

§ 32 Para fins da fiscalizacao setorial de que trata o
inciso Il do caput, o érgao ou a entidade podera designar
representantes para atuarem como fiscais setoriais nos
locais de execucao do contrato.

Art. 32 A fiscalizacdo e a gestdo contratual tém como
objetivos:

I - Assegurar o cumprimento fiel das clausulas
contratuais;

Il - Garantir a economicidade, a eficiéncia e a
continuidade do servico publico;

Il - Prevenir falhas, irregularidades e prejuizos a
Administracado;

IV - Subsidiar o controle interno e externo com
informacdes e registros adequados.

CAPITULO Il
DA DESIGNACT\O E SUBSTITUICAO DOS FISCAIS E
GESTORES

Art. 42 A autoridade competente designara, por
portaria, o gestor e os fiscais dos contratos administrativos,
observados os seguintes critérios:

I - Compatibilidade com as atribuicées do cargo ou
funcao;

Il - Complexidade e natureza do objeto contratado;

Il - Quantitativo de contratos sob responsabilidade do
agente;

IV - Capacidade técnica e formacdo compativel com a
funcao.

§ 12 O servidor designado devera ser formalmente
cientificado de suas atribuicdes antes do inicio da execucao
contratual.

§ 22 A designacao podera recair sobre servidor efetivo,
comissionado ou contratado, sendo preferencial a escolha
de servidor de cargo efetivo.

§ 32 A autoridade competente designard substituto
para os casos de afastamento, férias, licenca ou
impedimento do titular.

§ 42 Nos casos de atraso ou de falta de designacao, de
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Segunda-feira, 27 de abril de 2026

desligamento e de afastamento extemporaneo e definitivo
do gestor ou dos fiscais do contrato e dos respectivos
substitutos, até que seja providenciada a designacao, as
atribuicbes de gestor ou de fiscal caberdo ao responsavel
pela designacao.

Art. 52 Os fiscais de contratos poderao ser assistidos e
subsidiados por terceiros contratados pela administracao.

Art. 62 Sao elementos do referido ato de designagao
do gestor e do fiscal do contrato:

I - A identificacao do contrato objeto da fiscalizacao;

I - O nome, 0 cargo e a matricula, tipo de vinculo
(efetivo, comissionado ou contratado) e secretaria do
agente publico designado;

Il - a mencdo expressa ao dever de observancia da
legislagcao pertinente, em conformidade com as disposicdes
deste Decreto;

IV - A indicacdo dos substitutos em caso de férias,
licencas e outros afastamentos.

Art. 72 O encargo de fiscal ou gestor de contrato se
caracteriza como ordem superior legal, sendo assim,
irrecusavel, salvo nos casos de impedimento técnico ou
legal devidamente fundamentado.

§ 12 O servidor que se julgar impedido devera
comunicar o fato por escrito a chefia imediata, que decidird
sobre a substituicao ou capacitagao do agente, se for o
caso.

§ 22 A recusa injustificada constitui infragdo funcional,
caracterizada pela oposicao de resisténcia injustificada ao
andamento de processo ou execucao de servico e sujeita as
penalidades previstas no Estatuto dos Servidores.

§ 32 Poderd ser considerada justificativa legitima para
a recusa, desde que devidamente comprovada, as
seguintes situagdes:

I - A excessiva quantidade de contratos sob
fiscalizacao do servidor;

Il - Divergéncia técnica entre o objeto do contrato e o
cargo do servidor;

Il - O enquadramento em uma das opgOes do art. 82.

Art. 82. O agente publico designado para o
cumprimento do disposto neste Decreto, deverd preencher
0s seguintes requisitos:

I - Ser, preferencialmente, servidor efetivo dos quadros
permanentes da administracao publica;

Il - Ter atribuicdes relacionadas a licitagdes e contratos
ou possuir formacdo compativel ou qualificacdo atestada
por certificagao profissional emitida por escola de governo
criada e mantida pelo Poder Publico; e

Il - Nao ser cénjuge ou companheiro do contratado
nem tenha com ele vinculo de parentesco, colateral ou por
afinidade, até o terceiro grau, ou de natureza técnica,
comercial, econdémica, financeira, trabalhista e civil.

IV - Tenha participado da realizacao da licitacdo ou da
contratacao direta, na condicdao de agente de contratacao,
pregoeiro, de membro da comissao de contratagao ou da
equipe de apoio;

CAPITULO 1lI
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DAS COMPETENCIAS E RESPONSABILIDADES

Art. 92 Caberd ao gestor do contrato e, nos seus
afastamentos e seus impedimentos legais, ao seu
substituto, em especial:

I - Coordenar as atividades relacionadas a fiscalizacao
técnica e setorial, de que tratam os incisos Il e lll do caput
do art. 29;

Il - Acompanhar os registros realizados pelos fiscais do
contrato das ocorréncias relacionadas a execucdo do
contrato e as medidas adotadas, e informar a autoridade
superior aquelas que ultrapassarem a sua competéncia;

Il - Acompanhar a manutengao das condicles de
habilitacdo do contratado, para fins de empenho de
despesa e de pagamento, e anotar os problemas que
obstem o fluxo normal da liquidacao e do pagamento da
despesa no relatdrio de riscos eventuais;

IV - Coordenar a rotina de acompanhamento e de
fiscalizacdo do contrato, cujo histérico de gerenciamento
deverd conter todos os registros formais da execucdo, a
exemplo da ordem de servico, do registro de ocorréncias,
das alteragOes e das prorrogagdes contratuais, e elaborar
relatério com vistas a verificacdo da necessidade de
adequacdes do contrato para fins de atendimento da
finalidade da administracdo;

V - Coordenar os atos preparatérios a instrucao
processual e ao envio da documentacado pertinente ao setor
de contratos para a formalizacao dos procedimentos de que
trata o inciso | do caput do art. 22;

VI - Elaborar o relatério final de que trata a alinea “d”
do inciso VI do § 32 do art. 174 da Lei n® 14.133, de 2021,
com as informacdes obtidas durante a execugao do
contrato;

VIl - Coordenar a atualizacdo continua do relatério de
riscos durante a gestdo do contrato, com apoio dos fiscais
técnico e setorial;

VII - Emitir documento comprobatério da avaliacao
realizada pelos fiscais técnico e setorial quanto ao
cumprimento de obrigagdes assumidas pelo contratado,
com mencao ao seu desempenho na execucao contratual,
baseado em indicadores objetivamente definidos e
aferidos, e a eventuais penalidades aplicadas, a constarem
do cadastro de atesto de cumprimento de obrigagoes
conforme disposto em regulamento;

IX - Realizar o recebimento definitivo do objeto do
contrato referido no art. 25, mediante termo detalhado que
comprove o atendimento das exigéncias contratuais;

X - Examinar e acompanhar a regularidade no
recolhimento das contribuicbes fiscais, trabalhistas e
previdenciarias;

XI - Exercer o controle do contrato administrativo no
que se refere a revisOes, a reajustes, a repactuagdes e a
providéncias tempestivas nas hipdteses de
inadimplemento; e

XIl - Tomar providéncias para a formalizacao de
processo administrativo de responsabilizacao para fins de
aplicacao de sancdes, a ser conduzido pela comissao de
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que trata o art. 158 da Lei n? 14.133, de 2021, ou pelo
agente ou pelo setor competente para tal, conforme o caso.

Art. 10. Caberd ao fiscal técnico do contrato e, nos
seus afastamentos e seus impedimentos legais, ao seu
substituto, em especial:

I - Prestar apoio técnico e operacional ao gestor do
contrato com informacdes pertinentes as suas
competéncias;

Il - Anotar no histérico de gerenciamento do contrato
todas as ocorréncias relacionadas a execucao do contrato,
com a descricao do que for necessario para a regularizacao
das faltas ou dos defeitos observados;

Il - Emitir notificacdes para a corregao de rotinas ou
de qualquer inexatiddo ou irregularidade constatada, com a
definicao de prazo para a correcao;

IV - Informar ao gestor do contato, em tempo habil, a
situacao que demandar decisao ou adogao de medidas que
ultrapassem a sua competéncia, para que adote as
medidas necessarias e saneadoras, se for 0 caso;

V - Comunicar imediatamente ao gestor do contrato
quaisquer ocorréncias que possam inviabilizar a execugao
do contrato nas datas estabelecidas;

VI - Fiscalizar a execucdo do contrato para que sejam
cumpridas as condig0es estabelecidas, de modo a
assegurar os melhores resultados para a administracao,
com a conferéncia das notas fiscais e das documentacdes
exigidas para o pagamento e, apds o ateste, que certifica o
recebimento provisério, encaminhar ao gestor de contrato
para ratificagao;

VIl - Comunicar ao gestor do contrato, em tempo
habil, o término do contrato sob sua responsabilidade, com
vistas a renovacao tempestiva ou a prorrogacao contratual;

VIII - Participar da atualizacdo do relatério de riscos
durante a fase de gestdo do contrato, em conjunto com o
fiscal setorial, conforme o disposto no inciso VIl do caput do
art. 89;

IX - Auxiliar o gestor do contrato com as informagdes
necessarias, na elaboracdo do documento comprobatério
da avaliacao realizada na fiscalizacdao do cumprimento de
obrigacdes assumidas pelo contratado, conforme o disposto
no inciso VI do caput do art. 89%; e

X - Realizar o recebimento provisério do objeto do
contrato referido no art. 11, mediante termo detalhado que
comprove o cumprimento das exigéncias de carater
técnico.

Art. 11. Caberd ao fiscal setorial do contrato e, nos
seus afastamentos e seus impedimentos legais, ao seu
substituto exercer as atribuicdes de que trata o art. 92.

Recebimento provisodrio e definitivo

Art. 12. O recebimento provisério ficard a cargo dos
fiscais técnico ou setorial e o recebimento definitivo, do
gestor do contrato ou da comissao designada pela
autoridade competente.

Paragrafo unico. Os prazos e os métodos para a
realizacdo dos recebimentos provisério e definitivo serao
definidos em regulamento ou no contrato, nos termos no
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disposto no § 32 do art. 140 da Lei n® 14.133, de 2021.
CAPITULO IV
DO APOIO INSTITUCIONAL

Art. 13. O gestor e os fiscais de contrato poderao
solicitar apoio técnico:

I - Ao érgdo de assessoramento juridico, quanto a
interpretacdo de cldusulas ou medidas cabiveis;

Il - A unidade de controle interno, quanto a avaliac3o
de riscos e controles administrativos;

Il - Aos setores técnicos, quanto a verificacdo de
aspectos operacionais ou especificos do objeto contratado.

Paragrafo unico. A consulta formal aos érgdos de
assessoramento devera conter, de forma clara, a divida
juridica ou técnica a ser dirimida, sendo o parecer parte
integrante do processo contratual.

CAPITULO V
DA CAPACITACAO, REGISTRO E CONTROLE

Art. 14. O Municipio podera instituir cadastro de
fiscais e gestores de contratos, sob responsabilidade do
Controle Interno, devendo conter:

I - Identificagao dos agentes designados;

Il - Contratos sob responsabilidade de cada servidor;

Il - Registros de capacitacdo e certificacao
profissional.

Art. 15. A Administracdo promoverd capacitacdes
periédicas voltadas ao desempenho das atividades de
fiscalizacao e gestao contratual.

Paragrafo unico. Durante a fase de planejamento da
contratacdo, se for identificado no Estudo Técnico
Preliminar, conforme o disposto no inciso X do § 12 do art.
18 da Lei n? 14.133, de 2021, a necessidade de
capacitacao dos agentes publicos que desempenharao as
atribuicées de fiscal e de gestor, a Administracdo Publica
devera providencia-la antes da assinatura do contrato.

Art. 16. Os drgaos e entidades municipais poderao
editar manuais, instrucées normativas para orientar as
atividades de fiscalizacao.

CAPITULO VI
DAS INFRACOES E SANCOES DISCIPLINARES

Art. 17. O servidor que, injustificadamente, recusar a
designacao para atuar como gestor ou fiscal de contrato,
ou que se omitir no desempenho de suas func¢des, sujeitar-
se-a as penalidades disciplinares previstas no Estatuto dos
Servidores Publicos Municipais.

§ 12 Considera-se recusa injustificada a negativa
imotivada em assumir a funcao designada por ato legitimo.

§ 22 A omissdao no acompanhamento, registro ou
comunicacao de irregularidades na execucao contratual
poderd caracterizar infracdo funcional grave, passivel de
processo administrativo disciplinar.

§ 32 A penalidade observara o disposto no Estatuto,
podendo variar de adverténcia a suspensdo, conforme a
gravidade do caso.

Art. 18. A constatacdo de dolo, fraude ou ma-fé na
fiscalizacdo ou gestdo contratual sujeitard o servidor as
sancdes cabiveis, sem prejuizo da responsabilizacdo civil e
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penal.
CAPITULO VII
DAS DISPOSICOES FINAIS

Art. 19. Aplica-se as disposicdes deste regulamento
para a gestdo e fiscalizacdo das Atas de Registro de Precos,
firmadas no ambito deste érgdo.

Art. 20. Os casos omissos serao resolvidos pela
Controladoria Geral do Municipio, observando-se a
legislacdo Federal e Municipal aplicavel.

Art. 21. Este Decreto entra em vigor na data de sua
publicacdo, revogadas as disposicdes em contrario.

Paranhos/MS, 24 de abril de 2026.
HELIOMAR KLABUNDE
Prefeito Municipal

DECRETO N<2043/2026, DE 24 DE ABRIL DE 2026

Disp6e sobre a elaboracdo do
Termo de Referéncia - TR, para a
aquisicao de bens e a contratacao
de servicos, no &mbito da
Administracdo Publica direta,
autdrquica e fundacional do
Municipio de Paranhos-MS.

O Excelentissimo Senhor Heliomar Klabunde,
Prefeito Municipal de Paranhos/MS, Estado de Mato
Grosso do Sul, no uso das atribuicdes que Ihe confere a
Lei Organica do Municipio, e tendo em vista o disposto na
Lei n? 14.133, de 12 de abril de 2021,

DECRETA:

CAPITULO |
DISPOSICOES PRELIMINARES
Objeto e ambito de aplicacao

Art. 1 Este Decreto, disp0e sobre a elaboracao do
Termo de Referéncia - TR, para a aquisicao de bens e a
contratacdo de servicos e obras, no ambito da
Administracdo Pulblica Municipal direta, autarquica e
fundacional da Prefeitura Municipal de Paranhos-MS.

Art. 22 Quando o 6rgdo ou entidade executar recursos
da Unido decorrentes de transferéncias voluntarias, devera
observar as regras e os procedimentos do regulamento
federal.

CAPITULO I
ELABORAGCAO
Diretrizes Gerais

Art. 32 O TR, a partir dos Estudos Técnicos
Preliminares - ETP, se elaborados, definird o objeto para
atendimento da necessidade, a ser enviado para o setor de
contratacbes no prazo definido no calendédrio de
contratacdao constante do Plano de Contratacfes Anual.

§ 1 2 Os processos de contratacao direta de que trata
o art. 72 da Lei n? 14.133, de 2021, serdo instruidos com o
TR, observado em especial os arts. 52 e 82,

§ 22 O TR serd utilizado pelo 6rgdo ou entidade como
referéncia para a analise e avaliacdo da conformidade da
proposta, em relacao ao licitante provisoriamente
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vencedor.

Art. 42 O TR deverd estar alinhado com o Plano de
Contratacdes Anual, além de outros instrumentos de
planejamento da Administracgao.

Art. 52 O TR serd elaborado conjuntamente por
servidores da darea técnica e requisitante ou, quando
houver, pela equipe de planejamento da contratagao.

Paragrafo unico. Nas contratacles diretas por
dispensa de licitacdo o TR podera ser elaborado por apenas
um servidor.

Contetido

Art. 62 Deverao ser tratados no TR os seguintes
parametros e elementos descritivos:

I - Definicdo do objeto, incluidos:

a) sua natureza, os quantitativos, o prazo do contrato
e, se for 0 caso, a possibilidade de sua prorrogagao;

b) a especificacgo do bem ou do servico,
preferencialmente conforme catadlogo eletrénico de
padronizacao, observados os requisitos de qualidade,
rendimento, compatibilidade, durabilidade e seguranga;

c) a indicagao dos locais de entrega dos produtos e
das regras para recebimentos provisério e definitivo,
quando for o caso;

d) a especificacdao da garantia exigida e das condigoes
de manutencao e assisténcia técnica, quando for o caso;

Il - Fundamentacao da contratacdo, que consiste na
referéncia aos estudos técnicos preliminares
correspondentes, quando elaborados, ou, quando nao for
possivel divulgar esses estudos, no extrato das partes que
nao contiverem informacdes sigilosas;

I - descricao da solugao como um todo, considerado
todo o ciclo de vida do objeto, com preferéncia a arranjos
inovadores em sede de economia circular;

IV - Requisitos da contratacao;

V - Modelo de execucao do objeto, que consiste na
definicdo de como o contrato deverd produzir os resultados
pretendidos desde o seu inicio até o seu encerramento;

VI - Modelo de gestao do contrato, que descreve como
a execucdo do objeto serd acompanhada e fiscalizada pelo
6rgao ou entidade;

VII - Critérios de medicdo e de pagamento;

VIII - Forma e critérios de selecdo do fornecedor,
optando-se pelo critério de julgamento de técnica e preco,
conforme o disposto no § 12 do art. 36 da Lei n? 14,133, de
2021, sempre que a avaliacao e a ponderacao da qualidade
técnica das propostas que superarem os requisitos minimos
estabelecidos no edital forem relevantes aos fins
pretendidos pela Administracao;

IX - Estimativas do valor da contratacao,
acompanhadas dos precos unitdrios referenciais, das
memdrias de cdlculo e dos documentos que lhe dao
suporte, com o0s parametros utilizados para a obtencdo dos
precos e para os respectivos calculos, que devem constar
de documento separado e classificado; e

X - Adequacdo orcamentdria, quando ndo se tratar de
sistema de registro de precos.
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