ESTADO DE MATO GROSSO DO SUL
PREFEITURA MUNICIPAL DE PARANHOS
GABINETE DO PREFEITO

DECRETO N°041/2026, DE 24 DE ABRIL DE 2026

Dispde sobre as regras para a atuag¢do da equipe de planejamento da
contrata¢do, agente de contralagdo e da equipe de apoio, o
funcionamento da comissdo de contratagdo e sobre a
responsabilidade das secretarias no dmbito da Administragdo Publica

direta, autarquica e fundacional do Municipio de Paranhos-MS.

O Excelentissimo Senhor Heliomar Klabunde, Prefeito Municipal de Paranhos/MS, Estado de Mato

Grosso do Sul, no uso das atribui¢des que lhe confere a Lei Orgénica do Municipio, e tendo em vista o disposto
na Lein® 14.133, de 1° de abril de 2021,

DECRETA:

CAPITULO 1
DISPOSICOES PRELIMINARES
Objeto e ambito de aplicacdo

Art. 1 Este Decreto regulamenta o disposto nos artigos 7° e 8° da Lei n° 14.133 de 2021, para dispor sobre as
regras para a atuagéo da equipe de planejamento da contratagdo, agente de contratagfo e da equipe de apoio e
o funcionamento da comissdo de contratagdo no &mbito da Administragéio Piiblica Municipal direta, autarquica
e fundacional da Prefeitura Municipal de Paranhos-MS.

CAPITULO IT
DA DESIGNACAO
Equipe de planejamento da contratacio

Art. 2° A equipe de planejamento da contratagdo sera designada pela autoridade requisitante ou pela autoridade
maxima do 6rgdo ou da entidade, mediante portaria, para a realizagdo na fase preparatéria do processo

licitatorio, caracterizada pelo planejamento.

§ 1° A equipe de planejamento da contratagdo devera ser composta por, no minimo, dois membros, dentre os

servidores que retinam as competéncias necessarias a completa execugdo das etapas de planejamento, o que

inclui conhecimentos sobre aspectos técnicos e de uso do objeto, licitagdes e contratos, dentre outros.
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§ 2° Nos casos de contratagdo por Dispensa de Licitagdo, a equipe de planejamento da contratagdo podera ser

substituida por apenas um servidor publico.
Agente de contrataciao

Art. 3° O agente de contratagdo e 0 respectivo substituto serdo designados pela autoridade competente, em

carater permanente ou especial.

§ 1° Nas licitagdes que envolvam bens ou servigos especiais, o agente de contratagdo podera ser substituido
por comissdo de contratagdo formada por, no minimo, trés membros, designados nos termos do disposto no

art. 5° e no art. 10 deste Decreto.
§ 2° Nas licitagdes que envolvam bens ou servigos comuns, o agente de contratagdo sera designado pregoeiro.

§ 3° A autoridade competente podera designar, mais de um agente de contratagdo, bem como mais de um

pregoeiro, dispondo sobre a distribui¢do dos trabalhos entre ¢les.
§ 4° Os servidores designados como pregoeiro e equipe de apoio poderdo ser reconduzidos.
Equipe de apoio

Art. 4° A equipe de apoio e os seus respectivos substitutos devera ser composta por, no minimo, dois membros
que serdo designados mediante portaria, pela autoridade maxima do 6rgdo ou da entidade, para auxiliar o
agente de contratagdo ou a comissdo de contratagdo na licitagdo, observados os requisitos estabelecidos no art.
10.

Paragrafo unico. A equipe de apoio podera ser composta por terceiros contratados, observado o disposto no
art. 13.

Comissao de contrataciao

Art. 5° Os membros da comissdo de contratagdo e os respectivos substitutos serdo designados mediante

portaria, pela autoridade maxima do 6rgdo ou da entidade, observados os requisitos estabelecidos no art. 10.

§ 1° A comissdo de que trata o caput sera formada por agentes publicos indicados pela administragdo, em
carater permanente ou especial, com a fungdo de receber, de examinar e de julgar documentos relativos as

licitagGes e aos procedimentos auxiliares, exceto Sistema de Registro de Precos.
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§ 2° A comissdo de que trata o caput serd formada por, no minimo, trés membros, e sera presidida por um

deles.
§ 3° A comissdo de que trata o caput podera ser reconduzida.

§ 4° Quando se tratar da modalidade concurso ou de julgamento pelos critérios de melhor técnica, técnica e
prego ou conteudo artistico, além da Comissdo de Contratagdo, sera nomeada comissdo técnica que sera
denominada banca, designada mediante portaria, formada por no minimo 3 (trés) membros e podera ser

composta de:
I - Servidores efetivos pertencentes aos quadros permanentes da Administragdo Publica;

II - Profissionais contratados por conhecimento técnico, experiéncia ou renome na avaliagdo dos quesitos
especificados em edital, desde que seus trabalhos sejam supervisionados por profissionais designados

conforme o disposto no art. 7° desta Lei.

Art. 6° Na licitagdo na modalidade dialogo competitivo, a comissdo de contratagdo serd composta por, no
minimo, trés membros que sejam servidores efetivos pertencentes aos quadros permanentes da administragio

publica, admitida a contratag@io de profissionais para o assessoramento técnico.

Art. 7° Nas contratagdes que envolvam bens ou servigos especiais cujo objeto ndo seja rotineiramente
contratado pela administragdo, podera ser contratado, por prazo determinado, servigo de empresa ou de

profissional especializado para assessorar os agentes publicos responsaveis pela condugdo da licitagdo.

§ 1° A empresa ou o profissional especializado contratado na forma prevista no caput assumira
responsabilidade civil objetiva pela veracidade e pela precisdo das informagdes prestadas, firmara termo de
compromisso de confidencialidade e ndo podera exercer atribuigdo propria € exclusiva dos membros da

comissdo de contratagio.

§ 2° A contratago de terceiros ndo eximira de responsabilidade os membros da comisséo de contratacdo, nos

limites das informagdes recebidas do terceiro contratado.
Requisitos para a designacio

Art. 8° O agente publico designado para o cumprimento do disposto neste Decreto devera preencher os

seguintes requisitos:

I - Ser, preferencialmente, servidor efetivo dos quadros permanentes da administragdo publica;
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II - Ter atribui¢Bes relacionadas a licitagdes e contratos ou possuir formagdo compativel ou qualificagdo

atestada por certificagdo profissional emitida por escola de governo criada e mantida pelo Poder Publico; e

III - No ser conjuge ou companheiro de licitantes ou contratados habituais da administragdo nem tenha com
eles vinculo de parentesco, colateral ou por afinidade, até o terceiro grau, ou de natureza técnica, comercial,

econdmica, financeira, trabalhista e civil.

§ 1° Para fins do disposto no inciso III do caput, consideram-se contratados habituais as pessoas fisicas e
juridicas cujo historico recorrente de contratagdo com o o6rgdo ou com a entidade evidencie significativa

probabilidade de novas contratagdes.

§ 2° A vedagdo de que trata o inciso III do caput incide sobre o agente publico que atue em processo de
contratagdo cujo objeto seja do mesmo ramo de atividade em que atue o licitante ou 0 contratado habitual com

o qual haja o relacionamento.

§ 3° Os agentes de contratagdo, os seus substitutos e os membros da comissio de contratagdo serdo designados

preferencialmente dentre servidores efetivos dos quadros permanentes da administragdo publica.

Art. 9° O encargo de membro da equipe de planejamento da contratagdo, agente de contratagdo, de integrante

de equipe de apoio e de integrante de comissdo de contratagdo ndo podera ser recusado pelo agente publico.

§ 1° Na hipoétese de deficiéncia ou de limitagdes técnicas que possam impedir o cumprimento diligente das

atribuigdes, o agente publico devera comunicar o fato ao seu superior hierarquico.

§ 2° Na hipotese prevista no § 1°, a autoridade competente podera providenciar a qualificagdo prévia do
servidor para o desempenho das suas atribui¢Ges, conforme a natureza e a complexidade do objeto, ou designar

outro servidor com a qualificagfo requerida, observado o disposto no § 3° do art. 6°.
Principio da segregacdo das fun¢des

Art. 10. O principio da segregagdo das fungdes veda a designagdo do mesmo agente piblico para atuagdo
simultdnea em fung¢des mais suscetiveis a riscos, de modo a reduzir a possibilidade de ocultagdo de erros e de

ocorréncia de fraudes na contratagio.
§ 1° A aplicagdo do principio da segregagdo de fungSes de que trata o caput:

I - Sera avaliada na situacdo fatica processual; e
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IT - Podera ser ajustada, no caso concreto, em razdo:
a) da consolidagdo das linhas de defesa; e
b) de caracteristicas do caso concreto tais como o valor e a complexidade do objeto da contratagdo.

§ 2° Nio podera ser designado servidor para o exercicio simultaneo, no &mbito do mesmo processo, das fungdes

de equipe de planejamento e agente ou membro da comisséo de contratacdo.

§ 3° Néo podera ser designado servidor para o exercicio simultaneo, no &mbito do mesmo processo, das fungdes

de agente ou membro da comissdo de contratagdo e fiscal ou gestor do contrato.
Vedagdes

Art. 11. O agente puiblico designado para atuar na area de licitagdes e contratos e o terceiro que auxilie a
condugdo da contratagdo, na qualidade de integrante de equipe de apoio, de profissional especializado ou de
funcionario ou representante de empresa que preste assessoria técnica, deverdo observar as vedagdes previstas
no art. 9° da Lei n® 14.133, de 2021.

CAPITULO III
DA ATUACAO E DO FUNCIONAMENTO
Atuacéo da equipe de planejamento da contratacido

Art. 12. Cabera a equipe de planejamento da contratagdo, em especial:

I - Elaborar, de acordo com os regulamentos especificos, os estudos técnicos preliminares, analise dos riscos,
projetos, anteprojetos, termos de referéncia, da fase preparatoria do processo licitatorio ou da contratagio

direta, se for o caso, que ¢ caracterizada pelo planejamento;
II — Compatibilizar a contratagdo com o plano de contratagdes anual;

Atuacio do agente de contrataciio e pregoeiro
Art. 13. Cabera ao agente de contratagfo e ao pregoeiro, em especial:

I - Tomar decisdes em prol da boa condugdo da licitagdo, dar impulso ao procedimento, inclusive por meio de

demandas as areas das unidades de contratagdes, para fins de saneamento da fase preparatoria, caso necessario;
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IT - Acompanhar os tramites da licitagdo e promover diligéncias, se for o caso, para que o calendario de
contratagdo estipulado no Plano de Contratagdes Anual, seja cumprido, observado, ainda, o grau de prioridade

da contratagdo; e
III - Conduzir e coordenar a sessdo publica da licitagdo e promover as seguintes agdes:

a) receber, examinar e decidir as impugnagdes e os pedidos de esclarecimentos ao edital € aos seus anexos e

requisitar subsidios formais aos responsaveis pela elaboracdo desses documentos, caso necessario;

b) verificar a conformidade da proposta mais bem classificada com os requisitos estabelecidos no edital;
¢) verificar e julgar as condig¢Ses de habilitagdo;

d) Sanear erros ou falhas que néo alterem a substancia das propostas; e

¢) Encaminhar a comissdo de contratagdo, quando for o caso:

1. os documentos de habilitacéo, caso se verifique a possibilidade de saneamento de erros ou de falhas que nio
alterem a substancia dos documentos e a sua validade juridica, conforme o disposto no § 1° do art. 64 da Lei
n° 14.133, de 2021; e

2. os documentos relativos aos procedimentos auxiliares previstos no art. 78 da Lei n® 14.133, de 2021;
f) negociar, quando for o caso, condigdes mais vantajosas com o primeiro colocado;

g) indicar o vencedor do certame;

h) conduzir os trabalhos da equipe de apoio; e

i) encaminhar o processo instruido, apds encerradas as fases de julgamento e de habilitagdo e exauridos os

recursos administrativos, a autoridade superior para adjudicagdo ¢ para homologagio.

IV - Certificar nas contratagdes diretas a observancia dos limites previstos no caput dos incisos I e II do art.
75 da Lei Federal n°® 14.133 /2021.

§ 1° O agente de contratagdo sera auxiliado, na fase externa, por equipe de apoio, de que trata o art. 4°, e

respondera individualmente pelos atos que praticar, exceto quando induzido a erro pela atuagdo da equipe.
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§ 2° A atuagdo do agente de contratagdo na fase preparatdria devera ater-se ao acompanhamento e as eventuais

diligéncias para o fluxo regular da instrugfo processual.

§ 3° Na hipotese prevista no § 2° o agente de contratagdes estara desobrigado da elaboragdo de estudos
preliminares, de projetos e de anteprojetos, de termos de referéncia, de pesquisas de prego e, preferencialmente,

de minutas de editais.

§ 4° O ndo atendimento das diligéncias do agente de contratagdo por outros setores do 6rgdo ou da entidade

ensejara motivagdo formal, a ser juntada aos autos do processo.
Atuacio da equipe de apoio

Art. 14. Cabera a equipe de apoio auxiliar o agente de contratagdo ou a comissdo de contratagdo no exercicio

de suas atribuigdes.
Funcionamento da comissdo de contratacio
Art. 15, Cabera a comissdo de contratacio:

I - Substituir o agente de contratagdo, observado o disposto no art. 14, quando a licitagdo envolver a contratagio

de bens ou servigos especiais, desde que atendidos os requisitos estabelecidos no § 1° do art. 3° e no art. 10;
II - Conduzir a licitagdo na modalidade didlogo competitivo, observado o disposto no art. 14;

III - Sanar erros ou falhas que néo alterem a substancia dos documentos de habilitagio e a sua validade juridica,
mediante despacho fundamentado registrado e acessivel a todos, e atribuir-lhes eficacia para fins de habilitagdo

e de classificagdo; e

IV - Receber, examinar e julgar documentos relativos aos procedimentos auxiliares previstos no art. 78 da Lei

n° 14.133, de 2021, observados os requisitos estabelecidos em regulamento.

Paragrafo unico. Quando substituirem o agente de contratagdo, na forma prevista no inciso I do caput, os
membros da comissdo de contratagdo responderdo solidariamente pelos atos praticados pela comissdo, exceto
o membro que expressar posi¢do individual divergente, a qual devera ser fundamentada e registrada em ata

lavrada na reunido em que houver sido tomada a decisdo.

Apoio dos 6rgios de assessoramento juridico, controle interno e setores técnicos
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Art. 16. A equipe de planejamento das contratagdes, o agente de contratagdo, o pregoeiro, a equipe de apoio e
a comissdo de contratagdo serdo auxiliados pelos 6rgdos de assessoramento juridico e de controle interno
vinculados ao 6rgdo ou a entidade promotora da contratagdo, os quais deverdo dirimir davidas e subsidia-los

com informagdes para prevenir riscos na execugio do contrato.

§ 1° O auxilio de que trata o caput se dara por meio de orientagGes gerais ou em resposta a solicitagdes de
apoio, hipotese em que serdo observadas as normas internas do o6rgdo ou da entidade quanto ao fluxo

procedimental.

§ 2° Sem prejuizo do disposto no § 1°, a solicitagdo de auxilio ao 6rgdo de assessoramento juridico se dara por

meio de consulta especifica, que contera, de forma clara e individualizada, a divida juridica a ser dirimida.

§ 3° Na prestagédo de auxilio, a unidade de controle interno se manifestara acerca dos aspectos de governanga,

gerenciamento de riscos e controles internos administrativos da gestdo de contratagdes.

§ 4° Previamente a tomada de decisdio, o agente de contratagdo considerara eventuais manifestagdes

apresentadas pelos 6rgdos de assessoramento juridico e de controle interno.

§ 5° Os agentes referidos no caput poderdo requisitar apoio de todos os setores técnicos do 6rgdo ou entidade

promotora da contratagdo quando necessario.
Responsabilidades das secretarias ou dos setores (Cimaras)

Art. 17. As Secretarias Municipais interessadas na abertura dos processos licitatorios e das contratagdes diretas

serdo responsaveis, pelas seguintes atividades:

I — Elaborar, de acordo com os prazos estabelecidos no Plano de Contratagdo Anual, o Documento de
Formalizagdo da Demanda, bem como os demais documentos da etapa preparatéria da licitagdo, quando for o

caso, ou indicar o (s) membro (s) para compor a equipe de planejamento.

II - Subsidiar o agente de contratagdo ou a comissdio de contratagdo, com informagdes técnicas, diante de
pedidos de impugnagéo e/ou esclarecimentos ao edital de licitagdo, bem como na anlise técnica das propostas

e dos documentos habilitatérios.

CAPITULO IV
DISPOSICOES FINAIS
Vigéncia
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Art. 18. Este Decreto entra em vigor na data de sua publicagdo, revogando as disposi¢des em contrario.

Paranhos/MS, 24 de abril de 2026.

b 4 (
HELIO ABUNDE
Prefeito Municipal
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Segunda-feira, 27 de abril de 2026

PODER EXECUTIVO

Atos Legislativos

Decreto Legislativo

DECRETO N2041/2026, DE 24 DE ABRIL DE 2026

Dispbe sobre as regras para a
atuacdo da equipe de
planejamento da contratacao,
agente de contratacdo e da
equipe de apoio, o funcionamento
da comissdo de contratacdo e
sobre a responsabilidade das
secretarias no ambito da
Administracdo Publica direta,
autdrquica e fundacional do
Municipio de Paranhos-MS.

O Excelentissimo Senhor Heliomar Klabunde,
Prefeito Municipal de Paranhos/MS, Estado de Mato
Grosso do Sul, no uso das atribuicdes que Ihe confere a
Lei Organica do Municipio, e tendo em vista o disposto na
Lei n® 14.133, de 12 de abril de 2021,

DECRETA:

CAPITULO |
DISPOSICOES PRELIMINARES
Objeto e ambito de aplicacao

Art. 1 Este Decreto regulamenta o disposto nos
artigos 72 e 82 da Lei n? 14.133 de 2021, para dispor sobre
as regras para a atuacao da equipe de planejamento da
contratacao, agente de contratacao e da equipe de apoio e
o funcionamento da comissdo de contratacdo no ambito da
Administragao Publica Municipal direta, autarquica e
fundacional da Prefeitura Municipal de Paranhos-MS.

CAPITULO I
DA DESIGNAGCAO
Equipe de planejamento da contratacao

Art. 22 A equipe de planejamento da contratacdo sera
designada pela autoridade requisitante ou pela autoridade
mdxima do 6rgao ou da entidade, mediante portaria, para a
realizacao na fase preparatéria do processo licitatério,
caracterizada pelo planejamento.

§ 12 A equipe de planejamento da contratacdo devera
ser composta por, no minimo, dois membros, dentre os
servidores que relinam as competéncias necessarias a
completa execucao das etapas de planejamento, o que
inclui conhecimentos sobre aspectos técnicos e de uso do
objeto, licitagdes e contratos, dentre outros.

§ 22 Nos casos de contratacao por Dispensa de
Licitacdo, a equipe de planejamento da contratacdo podera
ser substituida por apenas um servidor publico.

Agente de contratacao

Art. 32 O agente de contratacao e o respectivo
substituto serdo designados pela autoridade competente,
em carater permanente ou especial.

Ano IV | Edicao n2 494

— DIARIO OFICIAL

MUNICiPIO DE PARANHOS

Conforme Lei Municipal

Pagina 2 de 14

§ 12 Nas licitagdes que envolvam bens ou servigos
especiais, o agente de contratacdo poderd ser substituido
por comissao de contratacdo formada por, no minimo, trés
membros, designados nos termos do disposto no art. 52 e
no art. 10 deste Decreto.

§ 22 Nas licitacdes que envolvam bens ou servicos
comuns, o agente de contratacdo serd designado
pregoeiro.

§ 32 A autoridade competente podera designar, mais
de um agente de contratacdo, bem como mais de um
pregoeiro, dispondo sobre a distribuicao dos trabalhos
entre eles.

§ 42 Os servidores designados como pregoeiro e
equipe de apoio poderao ser reconduzidos.

Equipe de apoio

Art. 42 A equipe de apoio e 0s seus respectivos
substitutos devera ser composta por, no minimo, dois
membros que serao designados mediante portaria, pela
autoridade maxima do érgdo ou da entidade, para auxiliar o
agente de contratacao ou a comissao de contratagao na
licitagao, observados os requisitos estabelecidos no art. 10.

Paragrafo unico. A equipe de apoio podera ser
composta por terceiros contratados, observado o disposto
no art. 13.

Comissao de contratacao

Art. 52 Os membros da comissdo de contratacdo e os
respectivos substitutos serdao designados mediante
portaria, pela autoridade maxima do 6rgdo ou da entidade,
observados os requisitos estabelecidos no art. 10.

§ 12 A comissao de que trata o caput sera formada por
agentes publicos indicados pela administracdo, em carater
permanente ou especial, com a funcdo de receber, de
examinar e de julgar documentos relativos as licitacdes e
aos procedimentos auxiliares, exceto Sistema de Registro
de Precos.

§ 22 A comissdo de que trata o caput serd formada
por, no minimo, trés membros, e sera presidida por um
deles.

§ 32 A comissao de que trata o caput poderd ser
reconduzida.

§ 42 Quando se tratar da modalidade concurso ou de
julgamento pelos critérios de melhor técnica, técnica e
preco ou conteldo artistico, além da Comissao de
Contratacdo, serd nomeada comissao técnica que serd
denominada banca, designada mediante portaria, formada
por no minimo 3 (trés) membros e podera ser composta de:

I - Servidores efetivos pertencentes aos quadros
permanentes da Administracdo Publica;

Il - Profissionais contratados por conhecimento
técnico, experiéncia ou renome na avaliacdo dos quesitos
especificados em edital, desde que seus trabalhos sejam
supervisionados por profissionais designados conforme o
disposto no art. 79 desta Lei.

Art. 62 Na licitacdo na modalidade didlogo
competitivo, a comissao de contratacdo serd composta por,
no minimo, trés membros que sejam servidores efetivos
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pertencentes aos quadros permanentes da administracdo
publica, admitida a contratacdo de profissionais para o
assessoramento técnico.

Art. 72 Nas contratagdes que envolvam bens ou
servicos especiais cujo objeto ndo seja rotineiramente
contratado pela administracao, podera ser contratado, por
prazo determinado, servico de empresa ou de profissional
especializado para assessorar os agentes publicos
responsaveis pela conducao da licitacdo.

§ 12 A empresa ou o profissional especializado
contratado na forma prevista no caput assumird
responsabilidade civil objetiva pela veracidade e pela
precisao das informacdes prestadas, firmard termo de
compromisso de confidencialidade e ndo poderd exercer
atribuicao propria e exclusiva dos membros da comissao de
contratagao.

§ 22 A contratacao de terceiros nao eximird de
responsabilidade os membros da comissdo de contratacado,
nos limites das informacdes recebidas do terceiro
contratado.

Requisitos para a designacao

Art. 82 O agente plblico designado para o
cumprimento do disposto neste Decreto deverd preencher
0s seguintes requisitos:

I - Ser, preferencialmente, servidor efetivo dos quadros
permanentes da administracao publica;

Il - Ter atribuicdes relacionadas a licitacdes e contratos
ou possuir formacdo compativel ou qualificacdo atestada
por certificagdao profissional emitida por escola de governo
criada e mantida pelo Poder Plblico; e

Il - Ndo ser conjuge ou companheiro de licitantes ou
contratados habituais da administracao nem tenha com
eles vinculo de parentesco, colateral ou por afinidade, até o
terceiro grau, ou de natureza técnica, comercial,
econdmica, financeira, trabalhista e civil.

§ 12 Para fins do disposto no inciso Ill do caput,
consideram-se contratados habituais as pessoas fisicas e
juridicas cujo histérico recorrente de contratagao com o
6rgdo ou com a entidade evidencie significativa
probabilidade de novas contratacdes.

§ 22 A vedacgao de que trata o inciso Ill do caput incide
sobre o agente plblico que atue em processo de
contratacdo cujo objeto seja do mesmo ramo de atividade
em que atue o licitante ou o contratado habitual com o qual
haja o relacionamento.

§ 32 Os agentes de contratagao, os seus substitutos e
0s membros da comissao de contrata¢do serao designados
preferencialmente dentre servidores efetivos dos quadros
permanentes da administracao publica.

Art. 92 O encargo de membro da equipe de
planejamento da contratacdo, agente de contratacao, de
integrante de equipe de apoio e de integrante de comissao
de contratacdo ndo poderd ser recusado pelo agente
publico.

§ 12 Na hipdtese de deficiéncia ou de limitacdes
técnicas que possam impedir o cumprimento diligente das
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atribuicoes, o agente publico deverd comunicar o fato ao
seu superior hierdrquico.

§ 22 Na hipo6tese prevista no § 12, a autoridade
competente poderd providenciar a qualificacdo prévia do
servidor para o desempenho das suas atribuicdes,
conforme a natureza e a complexidade do objeto, ou
designar outro servidor com a qualificacao requerida,
observado o disposto no § 32 do art. 69°.

Principio da segregacao das funcoes

Art. 10. O principio da segregacao das funcles veda a
designacdo do mesmo agente publico para atuacdo
simultanea em funcdes mais suscetiveis a riscos, de modo
a reduzir a possibilidade de ocultacao de erros e de
ocorréncia de fraudes na contratacao.

§ 12 A aplicacdo do principio da segregacao de funcgoes
de que trata o caput:

I - Serd avaliada na situagao fatica processual; e

Il - Poderd ser ajustada, no caso concreto, em razao:

a) da consolidacdo das linhas de defesa; e

b) de caracteristicas do caso concreto tais como o
valor e a complexidade do objeto da contratagao.

§ 22 Ndo podera ser designado servidor para o
exercicio simultaneo, no ambito do mesmo processo, das
funcdes de equipe de planejamento e agente ou membro
da comissao de contratacao.

§ 32 Nao podera ser designado servidor para o
exercicio simultaneo, no ambito do mesmo processo, das
funcdes de agente ou membro da comissao de contratagao
e fiscal ou gestor do contrato.

Vedacoes

Art. 11. O agente puUblico designado para atuar na
area de licitacdes e contratos e o terceiro que auxilie a
conducao da contratagao, na qualidade de integrante de
equipe de apoio, de profissional especializado ou de
funciondrio ou representante de empresa que preste
assessoria técnica, deverdo observar as vedacdes previstas
no art. 92 da Lei n® 14.133, de 2021.

CAPITULO 1lI
DA ATUAGAO E DO FUNCIONAMENTO
Atuacao da equipe de planejamento da contratacao

Art. 12. Caberd a equipe de planejamento da
contratagao, em especial:

I - Elaborar, de acordo com os regulamentos
especificos, os estudos técnicos preliminares, analise dos
riscos, projetos, anteprojetos, termos de referéncia, da fase
preparatdria do processo licitatério ou da contratacao
direta, se for o caso, que é caracterizada pelo
planejamento;

Il - Compatibilizar a contratacdao com o plano de
contratacOes anual;

Atuacao do agente de contratacao e pregoeiro

Art. 13. Caberd ao agente de contratacdo e ao
pregoeiro, em especial:

I - Tomar decisdes em prol da boa condugao da
licitacdo, dar impulso ao procedimento, inclusive por meio
de demandas as areas das unidades de contratacdes, para
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fins de saneamento da fase preparatdria, caso necessario;

Il - Acompanhar os tramites da licitacdo e promover
diligéncias, se for o caso, para que o calendario de
contratacao estipulado no Plano de Contratacfes Anual,
seja cumprido, observado, ainda, o grau de prioridade da
contratacado; e

Il - Conduzir e coordenar a sessdo publica da licitacdo
e promover as seguintes ac¢oes:

a) receber, examinar e decidir as impugnacdes e o0s
pedidos de esclarecimentos ao edital e aos seus anexos e
requisitar subsidios formais aos responsaveis pela
elaboracdo desses documentos, caso necessario;

b) verificar a conformidade da proposta mais bem
classificada com os requisitos estabelecidos no edital;

c) verificar e julgar as condicdes de habilitacao;

d) Sanear erros ou falhas que nao alterem a
substancia das propostas; e

e) Encaminhar a comissao de contratacdo, quando for
0 Caso:

1. os documentos de habilitagao, caso se verifique a
possibilidade de saneamento de erros ou de falhas que nao
alterem a substancia dos documentos e a sua validade
juridica, conforme o disposto no § 12 do art. 64 da Lei n?
14.133, de 2021; e

2. os documentos relativos aos procedimentos
auxiliares previstos no art. 78 da Lei n? 14.133, de 2021;

f) negociar, quando for o caso, condi¢cdes mais
vantajosas com o primeiro colocado;

g) indicar o vencedor do certame;

h) conduzir os trabalhos da equipe de apoio; e

i) encaminhar o processo instruido, apds encerradas as
fases de julgamento e de habilitacdo e exauridos os
recursos administrativos, a autoridade superior para
adjudicacdao e para homologacao.

IV - Certificar nas contratacdes diretas a observancia
dos limites previstos no caput dos incisos | e Il do art. 75 da
Lei Federal n? 14.133 /2021.

§ 12 O agente de contratacdo sera auxiliado, na fase
externa, por equipe de apoio, de que trata o art. 49, e
respondera individualmente pelos atos que praticar, exceto
quando induzido a erro pela atuagao da equipe.

§ 22 A atuacao do agente de contratacao na fase
preparatéria devera ater-se ao acompanhamento e as
eventuais diligéncias para o fluxo regular da instrucao
processual.

§ 32 Na hipétese prevista no § 22, o agente de
contratacOes estarad desobrigado da elaboracao de estudos
preliminares, de projetos e de anteprojetos, de termos de
referéncia, de pesquisas de preco e, preferencialmente, de
minutas de editais.

§ 42 O nao atendimento das diligéncias do agente de
contratacdo por outros setores do 6rgao ou da entidade
ensejard motivacao formal, a ser juntada aos autos do
processo.

Atuacao da equipe de apoio
Art. 14. Caberd a equipe de apoio auxiliar o agente de
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contratacdo ou a comissao de contratacdo no exercicio de
suas atribuigoes.

Funcionamento da comissao de contratacao

Art. 15. Caberd a comissao de contratacao:

I - Substituir o agente de contratacao, observado o
disposto no art. 14, quando a licitacdao envolver a
contratacao de bens ou servigos especiais, desde que
atendidos os requisitos estabelecidos no § 12 do art. 32 e no
art. 10;

Il - Conduzir a licitacdo na modalidade didlogo
competitivo, observado o disposto no art. 14;

Il - Sanar erros ou falhas que nao alterem a
substancia dos documentos de habilitacdo e a sua validade
juridica, mediante despacho fundamentado registrado e
acessivel a todos, e atribuir-lhes eficacia para fins de
habilitacdo e de classificacdo; e

IV - Receber, examinar e julgar documentos relativos
aos procedimentos auxiliares previstos no art. 78 da Lei n?
14.133, de 2021, observados os requisitos estabelecidos
em regulamento.

Paragrafo unico. Quando substituirem o agente de
contratacao, na forma prevista no inciso | do caput, os
membros da comissao de contratacdo responderao
solidariamente pelos atos praticados pela comissao, exceto
0 membro que expressar posi¢ao individual divergente, a
qual devera ser fundamentada e registrada em ata lavrada
na reuniao em que houver sido tomada a decisao.

Apoio dos drgaos de assessoramento juridico,

controle interno e setores técnicos

Art. 16. A equipe de planejamento das contratacdes, o
agente de contratacdo, o pregoeiro, a equipe de apoio e a
comissdo de contratacdo serdo auxiliados pelos érgaos de
assessoramento juridico e de controle interno vinculados ao
6rgao ou a entidade promotora da contratacdo, os quais
deverao dirimir ddvidas e subsidid-los com informacdes
para prevenir riscos na execugao do contrato.

§ 12 O auxilio de que trata o caput se dard por meio de
orientacdes gerais ou em resposta a solicitacdes de apoio,
hipdtese em que serdo observadas as normas internas do
6rgao ou da entidade quanto ao fluxo procedimental.

§ 22 Sem prejuizo do disposto no § 19, a solicitacdo de
auxilio ao 6rgao de assessoramento juridico se dara por
meio de consulta especifica, que conterd, de forma clara e
individualizada, a dlvida juridica a ser dirimida.

§ 32 Na prestacao de auxilio, a unidade de controle
interno se manifestard acerca dos aspectos de governanca,
gerenciamento de riscos e controles internos
administrativos da gestao de contratacdes.

§ 42 Previamente a tomada de decisdo, o agente de
contratacdo considerard eventuais manifestacdes
apresentadas pelos drgaos de assessoramento juridico e de
controle interno.

§ 52 Os agentes referidos no caput poderao requisitar
apoio de todos os setores técnicos do érgdo ou entidade
promotora da contratacdo quando necessario.

Responsabilidades das secretarias ou dos setores
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(Camaras)

Art. 17. As Secretarias Municipais interessadas na
abertura dos processos licitatérios e das contratacdes
diretas serdo responsaveis, pelas seguintes atividades:

I - Elaborar, de acordo com os prazos estabelecidos no
Plano de Contratagdo Anual, o Documento de Formalizagao
da Demanda, bem como os demais documentos da etapa
preparatéria da licitacdo, quando for o caso, ou indicar o (s)
membro (s) para compor a equipe de planejamento.

Il - Subsidiar o agente de contratacao ou a comissao
de contratacdo, com informacdes técnicas, diante de
pedidos de impugnagao e/ou esclarecimentos ao edital de
licitagdo, bem como na analise técnica das propostas e dos
documentos habilitatérios.

CAPITULO IV
DISPOSICOES FINAIS
Vigéncia
Art. 18. Este Decreto entra em vigor na data de sua
publicacdo, revogando as disposicdes em contrario.
Paranhos/MS, 24 de abril de 2026.
HELIOMAR KLABUNDE
Prefeito Municipal

DECRETO N2042/2026, DE 24 DE ABRIL DE 2026

Disp6e sobre a gestdo e
fiscalizagdo dos contratos
administrativos no dmbito da
Administracdo Publica direta,
autdrquica e fundacional do
Municipio de Paranhos-MS.

O Excelentissimo Senhor Heliomar Klabunde,
Prefeito Municipal de Paranhos/MS, Estado de Mato
Grosso do Sul, no uso das atribuicdes que Ihe confere a
Lei Organica do Municipio, e tendo em vista o disposto na
Lei n? 14.133, de 12 de abril de 2021,

DECRETA:

CAPITULO |
DISPOSICOES PRELIMINARES

Art. 1 Este Decreto disciplina a gestdo e a fiscalizacao
dos contratos administrativos celebrados pela a
Administracdo Plblica Municipal direta, autarquica e
fundacional da Prefeitura Municipal de Paranhos-MS, nos
termos da Lei Federal n® 14.133/2021.

Art. 22, Para fins do disposto neste Decreto,
considera-se:

I - Gestao de contrato - a coordenacao das atividades
relacionadas a fiscalizacao técnica, administrativa e setorial
e dos atos preparatérios a instrucao processual e ao
encaminhamento da documentacao pertinente ao setor de
contratos para a formalizagao dos procedimentos relativos
a prorrogacao, a alteracao, ao reequilibrio, ao pagamento,
a eventual aplicacdo de sanc¢des e a extincdo dos contratos,
entre outros;

Il - Fiscalizacdo técnica - o acompanhamento do
contrato com o objetivo de avaliar a execug¢ao do objeto
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nos moldes contratados e, se for o caso, aferir se a
guantidade, a qualidade, o tempo e 0 modo da prestacao
ou da execucdo do objeto estdo compativeis com os
indicadores estabelecidos no edital, para fins de
pagamento, conforme o resultado pretendido pela
administracao;

Il - Fiscalizagao setorial - 0 acompanhamento da
execucao do contrato nos aspectos técnicos ou
administrativos quando a prestacao do objeto ocorrer
concomitantemente em setores distintos ou em unidades
desconcentradas de um érgao ou uma entidade.

§ 12 As atividades de gestao e de fiscalizagao dos
contratos deverao ser realizadas de forma preventiva,
rotineira e sistematica e exercidas por agentes publicos,
por equipe de fiscalizacdo ou por agente publico Unico,
assegurada a distingao das atividades.

§ 22 A distincao das atividades de que trata 0 § 12 nao
poderd comprometer o desempenho das acdes
relacionadas a gestdo do contrato.

§ 32 Para fins da fiscalizacao setorial de que trata o
inciso Il do caput, o érgao ou a entidade podera designar
representantes para atuarem como fiscais setoriais nos
locais de execucao do contrato.

Art. 32 A fiscalizacdo e a gestdo contratual tém como
objetivos:

I - Assegurar o cumprimento fiel das clausulas
contratuais;

Il - Garantir a economicidade, a eficiéncia e a
continuidade do servico publico;

Il - Prevenir falhas, irregularidades e prejuizos a
Administracado;

IV - Subsidiar o controle interno e externo com
informacdes e registros adequados.

CAPITULO Il
DA DESIGNACT\O E SUBSTITUICAO DOS FISCAIS E
GESTORES

Art. 42 A autoridade competente designara, por
portaria, o gestor e os fiscais dos contratos administrativos,
observados os seguintes critérios:

I - Compatibilidade com as atribuicées do cargo ou
funcao;

Il - Complexidade e natureza do objeto contratado;

Il - Quantitativo de contratos sob responsabilidade do
agente;

IV - Capacidade técnica e formacdo compativel com a
funcao.

§ 12 O servidor designado devera ser formalmente
cientificado de suas atribuicdes antes do inicio da execucao
contratual.

§ 22 A designacao podera recair sobre servidor efetivo,
comissionado ou contratado, sendo preferencial a escolha
de servidor de cargo efetivo.

§ 32 A autoridade competente designard substituto
para os casos de afastamento, férias, licenca ou
impedimento do titular.

§ 42 Nos casos de atraso ou de falta de designacao, de
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